人大复印资料使用帮助

一、基本检索步骤
步骤1：选择数据库
步骤2：选取检索字段

    在字段的下拉框里选取要进行检索字段，这些字段有：标题、任意词、正文、作者、分类名、分类号、关键词。

步骤3：输入检索词

    在检索词文本框里输入关键词。关键词为文章检索字段中出现的关键单词，当相关度排列时，其出现的词频越高，数据越靠前排列。

步骤4：进行检索

   点击[查询]按钮即可显示检索结果。

步骤5（可选择）：输入二次检索词进行检索

   二次检索是指在第一次检索结果的基础上再次检索，对第一次检索结果进一步限定，以提高查准率。
二、组配检索

系统提供的逻辑运算符有六个：“*”、“+”、

“-”、“?”、“!”、“( )”，它们连接检索词

(字），完成复杂的检索功能。

① *：同时出现两个词（字）都检索出来，半角空格与它

        作用相同

输入：图书馆*知识产权 或输入：图书馆 知识产权

检索结果：任何字段出现“图书馆”和“知识产权”的文

          献 

② +：只要出现其中的一个词（字）就检索出来

输入：图书馆+知识产权

检索结果：任何字段出现“图书馆”或“知识产权”的文 

          献 
③ -：前一个条件满足的结果减去后一个条件满足的结果

输入：图书馆-知识产权

检索结果：任何字段出现“图书馆”没有出现“知识产权”的文献

④ ?：两词（字）之间允许隔几个字。相隔字的个数等于出现“?”的个数。最多允许九个“?”
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输入：图书馆????知识产权

检索结果：任何字段有“图书馆数据库的知识产权”、“图书馆建设中的知识产权” …的文献

⑤ !：两词（字）之间允许隔零个至多个字。如两词（字）之间出现n个“!”，那么两词（字）之间可以出现0-N字。N最大是9

输入：图书馆!!!知识产权

检索结果：任何字段有“图书馆与知识产权”、“图书馆建设的知识产权”、“图书馆自己的知识产权” …的文献

⑥ ( )：括号内的检索条件优先处理
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三、高级检索
· 即将多种检索途径的多个查询条件组合起来进行复合查询。通过单击 [高级查询] 按钮，在检索显示区将出现高级查询条件输入列表界面。
· 利用高级检索系统能进行快速有效的组合查询，优点是查询结果冗余少，命中率高。对于命中率要求较高的查询，建议使用该检索系统。

· 步骤1：选择数据库
· 步骤2：点击页面“高级检索”进入高级检索界面
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· 步骤3：选取检索字段并输入第一个检索词
   可选择的字段：任意词、正文、作者、原文出处、原刊地名、原刊期号、原刊页号、分类号等。（注：不同的数据库提供的选择字段不同）

· 步骤4：选取检索字段并输入第二个检索词

· 步骤5：选择检索词间的逻辑组配关系

　　常用的逻辑组配有三个：逻辑或“与”、逻辑与“或”、逻辑非“非”。

· 步骤6：进行检索。点击[查询]按钮进行检索。

检索结果处理
· 查询结果显示
当检索完成后，就可在检索结果区中看到检索的结果。在检索结果区中选择任意想要浏览的一篇单击标题即可浏览。　
· 对全文进行打印、存盘等处理

   点击文档中图标“打印”或“保存”，即可全文进行打印、存盘。也可在打开的正文中选择并复制，然后粘贴到Word中编辑。
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